
様式第２号（第４条関係） 

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 情報公開請求受付簿 

実施機関の名称 東松山市長 

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課所 

総務部総務課 

個人情報ファイルを利用す

る目的 

情報公開・個人情報開示等請求者の管理及び連絡調整

のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３職業、４職位、５電話番号 

記録範囲 情報公開・個人情報開示等請求者 

記録情報の収集方法 本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的な提供先 
 

開示請求等の受付担当課所 
（名称）総務部 総務課 

（所在地）埼玉県東松山市松葉町１－１－５８ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑ 電算処理ファイル 

□ 政令第２１条第７項に該当するファイル有り 

□ マニュアル処理ファイル 

備  考 
 事務 

番号 
総フ-3 

 



様式第２号（第４条関係） 

個人情報ファイル簿単票 

個人情報ファイルの名称 賀詞交歓会招待候補者リスト 

実施機関の名称 東松山市長 

個人情報ファイルを利用す

る事務の担当課所 

総務部総務課 

個人情報ファイルを利用す

る目的 

東松山市賀詞交歓会招待者への通知及び参加者名簿

作成のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３職位、４加入団体、５電話番号 

記録範囲 賀詞交歓会招待候補者 

記録情報の収集方法 本人以外 

要配慮個人情報が含まれる

ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的な提供先 
 

開示請求等の受付担当課所 
（名称）総務部 総務課 

（所在地）埼玉県東松山市松葉町１－１－５８ 

訂正及び利用停止に関する

他の法令の規定による特別

の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑ 電算処理ファイル 

□ 政令第２１条第７項に該当するファイル有り 

□ マニュアル処理ファイル 

備  考 
 事務 

番号 
総フ-9 

 


