
○東松山市議会政務活動費の交付に関する規則 

平成１３年３月３０日 

規則第４６号 

（趣旨） 

第１条 この規則は、東松山市議会政務活動費の交付に関する条例（平成１３

年東松山市条例第１号。以下「条例」という。）に基づき交付される政務活

動費について必要な事項を定めるものとする。 

（交付申請） 

第２条 政務活動費の交付を受けようとする会派の代表者は、毎年度、市長に

対し、議長を経由して政務活動費交付申請書（様式第１号）を提出しなけれ

ばならない。 

２ 前項の規定により申請した事項に異動が生じたときは、市長に対し、議長

を経由して政務活動費交付変更申請書（様式第２号）を提出しなければなら

ない。 

３ 会派を解散したときは、当該会派の代表者であった者は、市長に対し、議

長を経由して会派解散届（様式第３号）を提出しなければならない。 

（交付決定） 

第３条 市長は、毎年度、前条の規定により申請のあった各会派について交付

すべき年間分の政務活動費の額を決定し、当該会派の代表者に交付決定通知

書（様式第４号）により通知するものとする。 

（交付請求） 

第４条 会派の代表者は、条例第３条第５項に規定する政務活動費の交付日の

１５日前までに、市長に対し政務活動費交付請求書（様式第５号）を提出す

るものとする。 

（視察の届出及び報告） 

第５条 会派の代表者は、条例第５条の規定により先進地調査の視察を行う場

合は、視察計画書（様式第６号）を議長に提出しなければならない。 

２ 会派の代表者は、前項の視察を行った場合は、当該視察終了後１月以内に



視察結果報告書（様式第７号）を作成し、議長に提出しなければならない。 

（収支報告書等） 

第６条 条例第７条第１項の規定により提出する収支報告書において、やむを

得ない理由により領収書を徴することができないときは、支出証明書（様式

第８号）をもってこれに代えることができる。 

２ 議長は、条例第７条第１項の規定により提出された収支報告書の写しを市

長へ送付するものとする。 

（会計帳簿等の整理保管） 

第７条 政務活動費の交付を受けた会派の経理責任者は、政務活動費の支出に

ついて会計帳簿を調製し、これを当該政務活動費に係る収支報告書の提出期

限の日から起算して５年を経過する日まで保管しなければならない。 

附 則 

この規則は、平成１３年４月１日から施行する。 

附 則（平成１７年９月２８日規則第６２号） 

この規則は、公布の日から施行し、平成１７年４月１日から適用する。 

附 則（平成２１年７月２９日規則第２９号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成２５年３月１日規則第２号） 

（施行期日） 

１ この規則は、平成２５年３月１日から施行する。 

（経過措置） 

２ この規則の規定は、この規則の施行の日以後に市長に提出する政務活動費

交付申請書、政務活動費交付変更申請書、会派解散届、政務活動費交付請求

書、視察計画書、視察結果報告書、支出証明書及び市長が通知する政務活動

費交付決定通知書から適用し、この規則の施行の日前にこの規則による改正

前の東松山市政務調査費の交付に関する規則の規定により市長に提出した政

務調査費交付申請書、政務調査費交付変更申請書、会派解散届、政務調査費

交付請求書、視察計画書、視察結果報告書、支出証明書及び市長が通知した



政務調査費交付決定通知書については、なお従前の例による。 

附 則（平成２７年３月２７日規則第１５号） 

この規則は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則（令和３年６月３０日規則第８６号） 

この規則は、令和３年７月１日から施行する。 



様式第１号（第２条関係） 

（表） 

 

年  月  日  

東松山市長 

           宛て 

（東松山市議会議長経由） 

 

会 派 名            

代表者名            

 

政務活動費交付申請書 

 

 東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第１項の規定により、下記

のとおり申請します。 

記 

 １ 会 派 の 名 称 

 ２ 会派結成年月日 

 ３ 会 派 代 表 者 名 

 ４ 経 理 責 任 者 名 

 ５ 所 属 議 員 数      名（  月１日現在） 

 ６ 交 付 申 請 額（    年度分）              円 

 ７ 事 業 計 画 書       裏面のとおり 

 ※ 所属議員が明らかになる名簿等を添付のこと。 



（裏） 

 

    年度事業計画書 

 １ 収  入                         （単位：円） 

項 目 予 算 額 説          明 

政 務 活 動 費   

そ の 他   

合 計   

 

 ２ 支  出                         （単位：円） 

項 目 予 算 額 事    業    概    要 

調 査 研 究 費  
 

 

研 修 費  
 

 

広 報 費  
 

 

広 聴 費  
 

 

要請・陳情活動費  
 

 

会 議 費  
 

 

資 料 作 成 費  
 

 

資 料 購 入 費  
 

 

人 件 費  
 

 

事 務 費  
 

 

合 計   

  



様式第 2 号(第 2 条関係) 

  年  月  日  

 東松山市長 

           宛て 

 (東松山市議会議長経由) 

会 派 名             

代表者名             

政務活動費交付変更申請書 

 東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第 2 条第 2 項の規定により、下記のとお

り申請します。 

記 

 異動内容 

 
区 分 新 旧 異動年月日 

 

会 派 の 名 称       

会 派 代 表 者 名       

経 理 責 任 者 名       

所 属 議 員 数       

交 付 申 請 額 

(     年度分) 
円 円   

  

※ 所属議員数に異動があった場合は、名簿等を添付のこと。 



様式第 3 号(第 2 条関係) 

  年  月  日  

 東松山市長 

           宛て 

 (東松山市議会議長経由) 

会 派 名             

代表者名             

会 派 解 散 届 

 東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第 2 条第 3 項の規定により、下記のとお

り届けます。 

記 

 1  解散した会派の名称 

 2  会派が解散した年月日 

 



様式第 4 号(第 3 条関係) 

文 書 番 号  

  年  月  日  

  会派代表者     様 

東松山市長             

氏 名   印  

政務活動費交付決定通知書 

     年  月  日申請のあった政務活動費の交付について下記のとおり決定し

たので、東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第 3 条の規定により通知します。 

記 

       年度政務活動費交付決定額(年額)           円 

 



様式第 5 号(第 4 条関係) 

  年  月  日  

 東松山市長 

           宛て 

 (東松山市議会議長経由) 

会 派 名             

代表者名             

政 務 活 動 費 交 付 請 求 書 

 東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第 4 条の規定により、下記のとおり政務

活動費を請求いたします。 

記 

 1  金             円 

    ただし、    年    月分 ～    月分 

 2 交付月の基準日における所属議員数    名 

 



様式第 6 号(第 5 条関係) 

  年  月  日  

  東松山市議会議長 

           様 

会 派 名             

代表者名             

視 察 計 画 書 

 東松山市議会政務活動費の交付に関する規則第 5 条第 1 項の規定により、下記のとお

り届け出ます。 

記 

 1 期 間    年  月  日 ～  年  月  日 

 2 参加者名                                 

                                       

                                       

 3 所要経費 

 4 調 査 地 

           別添のとおり 

 5 調査内容 

 



様式第 7 号(第 5 条関係) 

視 察 結 果 報 告 書 

   東松山市議会議長 

              様 

会 派 名             

代表者名             

月 日 視 察 地 視 察 内 容 

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



様式第8号(第6条関係) 

 

 

  年度支出証明書             

 

 

代 表 者 名         （※） 

経理責任者         （※） 

 

 

 会 派 名             

 

起票年月日   年  月  日 起 票 者 名   

項 目   説 明   

金 額 円             

支 出 先   

摘 要   

実施年月日 
  年  月  日 

  年  月  日 
支出年月日   年  月  日 

（※）署名又は記名押印（氏名が自署の場合は押印不要） 


